Guatemala 28 de septiembre del 2017
fnforme No. 003-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

Pe la manera mas atenfa me dirjo a usted con el propositc de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2160-2017, aprobado
medianie Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al mes de septiembre del presente

ano, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequeno Contribuyenie Serie B No. 0011.

Actividades realizadas

1. Asesorar en el control del Inveniario de la Crquesta Sinfénica Nacional y su respectivo
registro en el libro autarizado por l2 Contraloria General de Cuentas y en et Sistema de
Contabilidad Integrado (SICOIN);

2. Asesorar &n la revision de la toma fisica y conteo de los bienes que forman el inventario de
bienes de activo fijo de la Orguesta Sinfonica Nacional;

3. Asesorar en la verificacion, registro y actualizacicn de las farjetas de responsabilidad del
persenal que labora en la Orquesta Sinfonica Nacional;

4. Asesorar en el proceso de baja de los bienes de activo fijo inservibles y/o en desuso del
inventario de la Orquesta Sinfonica Nacional,

5. Asesorar en la estructuracion del informe anual de bienes que se presenta a la Direccion
de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Plblicas, en los formularios FIN 01 y
FIN 02;

B. Asesorar en la adecuada entrega y recepcion de los bienes de activo fijo a los empleadas
de la Orquesta Sinfonica Nacional;

7. Asesorar en la adecuzda asignacion de codigo de inventario a los bienes adquiridos vy
etiquetarlos;

8. Ofras actividades afines al contrato.



Resultados Obtenidos

1. Se asesord en la elaboracion y actualizacion de nuevas tarjetas de responsabilidad del
personal en los renglones 011 y 028 que labora y presta sus servicios en ija Orgquesta
Sinfénica Nacional.

2. Se asesord en la revision y cuadre del “Inventario de Instrumentos Musicales” que forman
parte del inventario de la Orquesta Sinfénica Nacional, instrumentos en uso de los
empleados e instrumentos en bodega.

3. Se asesord en el anaiisis y elaboracion de un informe de "Bienes Muebles Destructibles”
para el respetivo tramite en la Unidad de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas para
solicitar su baja respectiva y realizar fos registros correspondientes en el libro de
inventarios de la Orquesta Sinfonica Nacional y Sistema de Contabilidad Integrado
—SICOIN-.

4. Se asesoro en la revision y conteo de los bienes bajo la responsabilidad de cada empleado
de la Orquesta Sinfénica Nacional, para lo cual, se volvieron a etiquetar los que ya no

contaban con su debida identificacion.

Atentamente,

Vo.Bo. JOAN GETRIEL vrLa Ane?
PRESIDENTE(CONSELD LI TH/0
ORQUESTA SINFONICA NACIONA




